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Вход в АИСУ «Параграф»

Осуществите вход в свою 
учётную запись в Параграфе:

1. Введите имя пользователя

2. Введите пароль

3. В открывшемся окне 
выбираем приложение 
«Личные дела обучающихся, 
воспитанников»
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Приложение «Личные дела 
обучающихся, воспитанников»

1. Выбираем 
обучающегося, кликнув 
на его фамилию и имя 
один раз: справа 
открывается вкладка 
«Общая»

2. Пролистываем ниже и 
ищем раздел «Документ, 
удостоверяющий 
личность»

3. Нажимаем на кнопку «+» 
(Добавить)
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Внесение данных по документу, удостоверяющему 
личность

1. В открывающемся окне заполняем 
обязательные поля (они написаны 
красным цветом), нажимая на 
выпадающий список или набирая 
данные самостоятельно: тип 
документа, серия, номер, дата 
выдачи, кем выдан.

2. Как «причину внесения 
изменений» указываем  
«Техническая ошибка», выбирая 
этот пункт в выпадающем списке 
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Внесение основных данных во вкладке «Общая»

1. Также во вкладке «Общая» 
заполняем остальные данные, 
кликая дважды на нужный 
раздел, например «Адрес 
регистрации по месту 
жительства». Вносим данные в 
открывающемся окне.
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Внесение данных во вкладке «Учёба»

1. Выбираем вкладку «Учёба»

2. Выбираем раздел «Средний балл 
за прошлый год» и вносим 
данные за этот учебный год
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Внесение данных во вкладке «Учёба»

1. Заполняем раздел «Данные о 
вовлечённости учащихся в ОП 
дополнительного образования, 
добавляя записи – нажимаем кнопку «+»

2. Кликая на пункт, выбираем из 
выпадающего списка нужное: 

вид программы, 

направленность, 

финансирование

ВНИМАНИЕ! Финансирование может быть 
платным, только, если вид ОООД «Иное 
ОООД» или «Частное ОООД»
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Внесение данных во вкладке «Достижения»

1. Нажимаем вкладку 
«Достижения»

2. Смотрим в  раздел «Участие 
обучающегося в…», нажимаем 
кнопку «Добавить» и 
заполняем данные по пунктам: 
выбираем данные из 
выпадающих списков, дважды 
кликая на пункт
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Разделы, обязательные для заполнения:

Таким образом в Приложении «Личные дела обучающихся» 
должны быть заполнены:

1. Вкладка «Общая». Разделы: ФИО, пол, дата рождения, 
гражданство, телефон (родителей во вкладке ученика), адреса 
регистрации и проживания, родной язык, СНИЛС, документ, 
удостоверяющий личность

2. Вкладка «Учёба». Раздел «Данные о вовлечённости учащихся в 
освоение ОП дополнительного образования 

3. Вкладка «Достижения». Раздел «Участие обучающегося в 
олимпиадах, конкурсах…»
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Разделы, обязательные для заполнения:

4. Вкладка «Семья». Раздел признак семьи (социально-опасное 
положение, малообеспеченная, неполная)

5. Вкладка Социальные вопросы. Раздел информация о трудной 
жизненной ситуации (дети, оставшиеся без попечения родителей)

6. Вкладка «Здоровье». Разделы ОВЗ, группа здоровья, 
физкультурная группа)
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Разделы, обязательные для заполнения:

8, 9, 11 классы:
Внести данные паспорта и проверить написание букв в ФИО:

е/ё

-иевна/-ьевна

Наталья/Наталия

и т.д.
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По всем вопросам заполнения можно 
обращаться к Коптевой А.Г. в рабочее время
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