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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий порядок приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - Порядок) определяет правила приема граждан Российской 

Федерации в организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования (далее - образовательная 

организация) Государственным бюджетным общеобразовательным учреждением средней 

общеобразовательной школы №391 Красносельского района Санкт-Петербурга (далее по 

тексту - ДОУ) осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования и родителями (законными представителями) 

обучающихся. 

1.2. Настоящий порядок разработан в соответствии: 

1.2.1. Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации"», 

1.2.2. Федеральным законом от 28 декабря 2024 г. № 544-ФЗ «О внесении изменений в 

статьи 67 и 78 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», 

1.2.3. Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 №236 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования»,  

1.2.4. Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 18 августа 2025 

№609 «О внесении изменений в «Порядок приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования», утвержденный Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236; 

1.2.5. Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04.10.2021 «О 

внесении изменений в Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования», 

1.2.6. Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.09.2020 №471 

«О внесении изменений в Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования», 

1.2.7. Распоряжением Комитета по Образованию от 31.01.2022 №167-р «Об 

утверждении Порядка комплектования воспитанниками образовательных учреждений, 

реализующих образовательную программу дошкольного образования, находящихся в 

ведении администраций районов Санкт-Петербурга»,  

1.2.8. Распоряжением Комитета по Образованию Санкт-Петербурга от 29.10.2021 2977-

р «Об утверждении административного регламента администрации района Санкт-

Петербурга по предоставлению государственной услуги по осуществлению комплектования 

государственных образовательных учреждений, реализующих образовательную программу 

дошкольного образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-

Петербурга»,  

1.2.9. Распоряжением Комитета по Образованию от 27.04.2023 № 503-р «О внесении 

изменений в распоряжение Комитета по Образованию от 31.01.2022 №167-р, от 29.10.2021 

2977-р,  

1.2.10. Распоряжением Комитета по Образованию от 27.12.2024 №1695-; 

1.2.11. Приказом Министерства образования науки РФ от 13.01.2014 №8 «Об 

утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования»,  
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1.2.12. Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

18.04.2024 № 263 «О внесении изменений в примерную форму договора об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования», утвержденную приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 г. №8, 

1.2.13. Распоряжением Комитета по Образованию от 21.07.2023 №951-р «О 

внесении изменений в распоряжение Комитета по Образованию Санкт-Петербурга от 

29.10.2021 2977-р»; 

1.2.14. Указ Президента Российской Федерации от 09.11.2011 №728-132 

«Социальный кодекс Санкт-Петербурга»; 

1.3. Настоящий Порядок принимается педагогическим советом учреждения и 

утверждается приказом руководителя учреждения. 

1.4. Настоящий порядок является локальным нормативным актом. 

 

2. Комплектование ОУ комиссией 

 

2.1. Комплектование ДОУ, находящихся в ведение администрации района, 

осуществляет комиссия по комплектованию государственных образовательных учреждений 

Красносельского района Санкт-Петербурга. 

2.2. Комплектование ДОУ на текущий год осуществляется в период с 1 февраля по 30 

июня с учетом даты постановки на учет и права на внеочередное или первоочередное 

зачисление ребенка в ДОУ. После окончания периода комплектования проводится 

доукомплектование ДОУ при наличии свободных мест (освободившихся, вновь созданных). 

2.3. Регистрация заявлений о постановке ребенка на учет для предоставления места в 

ОУ (далее - заявление о постановке ребенка на учет) ведется в электронном списке будущих 

воспитанников ОУ в региональной информационной системе доступности 

Дошкольного образования Сервис записи в дошкольные образовательные организации 

подсистемы "Портал Петербургское образование" Государственной информационной 

системы Санкт-Петербурга "Комплексная автоматизированная информационная система 

каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга" (далее - КАИС КРО) для 

предоставления места в ОУ в порядке исходя из даты подачи заявления о постановке ребенка 

на учет. 

Распределение детей в рамках электронного списка будущих воспитанников ОУ в 

КАИС КРО (далее - список будущих воспитанников ОУ) осуществляется в следующей 

последовательности: 

сортировка заявлений о постановке ребенка на учет по желаемой дате приема; 

сортировка заявлений о постановке ребенка на учет в соответствии с установленным 

признаком "внеочередное право", "первоочередное право"; 

сортировка списка заявлений о постановке ребенка на учет по признаку закрепления за 

государственными образовательными организациями (постановление Правительства Санкт-

Петербурга от 20.04.2016 N 286 "Об определении границ территории для закрепления 

государственных образовательных организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования, 

находящихся в ведении исполнительных органов государственной власти Санкт-

Петербурга") по первому ОУ в списке желаемых для приема; 

сортировка списка заявлений о постановке ребенка на учет по наличию признака 

"преимущественное право"; 

сортировка списка заявлений по дате регистрации заявления о предоставлении места 

ОУ. 

2.4. Сроки комплектования для детей, зарегистрированных по месту жительства или 
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по месту пребывания на территории Санкт-Петербурга: 

2.4.1. имеющих внеочередное, первоочередное, преимущественное право на зачисление 

в ДОУ с 1 февраля по 1 марта текущего года; 

2.4.2. стоящих на учете, в том числе в группы компенсирующей и оздоровительной 

направленности с 1 марта текущего года. 

2.4.3. дети, стоящие на учете, не зарегистрированные по месту жительства или по месту 

пребывания на территории Санкт-Петербурга, получают направления в ДОУ в период 

доукомплектования с 1 июля текущего года по 31 января следующего года. (Абзац в 

редакции, введенной в действие с 14.09.2022 года Распоряжением Комитета по образованию 

Санкт-Петербурга от 13.09.2022 года №1838-р). 

2.4.4. Дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, граждан проходивших военную службу 

по контракту, уволенных с военной службы по достижению ими предельного возраста 

уволенные с военной службы по достижению ими предельного возраста пребывания на 

военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными 

мероприятиями, ближайшее к месту жительства (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ 

"О статусе военнослужащих");". 

3. Внеочередное, первоочередное или преимущественное право предоставляется 

родителям (законным представителям) на основании документа, подтверждающего наличие 

такого права, согласно приложению № 1. 

4. Неполная семья, находящаяся в трудной жизненной ситуации, предоставляет 

документы в отношении которого подается заявление и при зачислении в ДОУ в 

соответствии действующим законодательством. 

«Малообеспеченная семья - семья (неполная семья), имеющая среднедушевой доход 

семьи ниже полуторакратного размера величины прожиточного минимума в расчете на душу 

населения, установленного в Санкт-Петербурге за квартал, предшествующий месяцу 

обращения. 

Неполная семья - семья, в которой единственный родитель воспитывает одного и более 

детей в возрасте до 18 лет, в случае если родитель имеет статус одинокой матери (одинокого 

отца), второй родитель умер, признан судом безвестно отсутствующим (умершим), лишен 

родительских прав (ограничен в родительских правах), решение суда (судебный приказ) о 

взыскании алиментов либо соглашение об уплате алиментов на этих детей вторым родителем 

не исполняется. (главы 5 Статьей 2 «Социального кодекса»)». 

«Дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации, - дети, оставшиеся без попечения 

родителей; дети-инвалиды; дети с ограниченными возможностями здоровья, то есть 

имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии; дети - жертвы 

вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, 

стихийных бедствий; дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; дети, 

оказавшиеся в экстремальных условиях; дети - жертвы насилия; дети, отбывающие 

наказание в виде лишения свободы в воспитательных колониях; дети, находящиеся в 

образовательных организациях для обучающихся с девиантным (общественно опасным) 

поведением, нуждающихся в особых условиях воспитания, обучения и требующих 

специального педагогического подхода (специальных учебно-воспитательных учреждениях 

открытого и закрытого типа); дети, проживающие в малоимущих семьях; дети с 

отклонениями в поведении; дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в 

результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные 

обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.» (ст.1. Федерального закона от 

24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях ребенка в РФ». 
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Право на предоставление места в ОУ не позднее месячного срока с момента обращения 

с заявлением о постановке на учет имеют дети, в том числе  усыновленные (удочеренные) 

или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, 

граждан проходивших военную службу по контракту, уволенных с военной службы по 

достижению ими предельного возраста уволенные с военной службы по достижению ими 

предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 

организационно-штатными мероприятиями, на основании документа, подтверждающего 

наличие такого права, согласно приложению 1. (Абзац дополнительно включен с 09.01.2025 

года Распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 27.12.2024 №1695-р). 

Для получения направления для приема ребенка в ОУ при предоставлении 

государственной услуги по комплектованию государственных образовательных 

учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования, 

находящихся в ведении администраций районов Санкт-Петербурга, согласно приложению N 

1 Административного регламента (далее -направление для приема ребенка в ОУ), во 

внеочередном, первоочередном порядке или в порядке преимущественного права заявителю 

необходимо в год поступления ребенка в ОУ представить в комиссию по комплектованию 

государственных образовательных учреждений, реализующих образовательную программу 

дошкольного образования, находящихся в ведении администраций районов Санкт-

Петербурга, созданную при администрации района (далее -Комиссия), до 1 февраля 

оригиналы документов, подтверждающих право заявителя на внеочередной, первоочередной 

или преимущественный прием ребенка в ОУ. 

5. При отсутствии сведений, подтверждающих наличие внеочередного или 

первоочередного права на предоставление ребенку места в ДОУ до начала периода 

комплектования, выдача направления в ДОУ рассматривается на общих основаниях до 

предоставления, оригиналов документов, подтверждающих право заявителя внеочередного, 

первоочередного, преимущественного приема ребенка в ОУ. 

6. Дети, родители (законные представители) которых подали заявление о постановке 

ребенка на учет после периода комплектования включаются в электронный список будущих 

воспитанников ОУ на следующий учебный год. При наличии свободного места в ОУ, 

указанном заявлении о постановке ребенка на учет, или вы другом ОУ в текущем году 

родителям (законным представителям) ребенка выдается направление. 

7. Комитетом по образованию устанавливаются в период комплектования ДОУ 

сроки/периоды, в течение которых внесение изменений в заявление о постановке на учет и 

заявление о постановке на учет, но переводу не производится. 

8. Для решения спорных вопросов, возникающих при комплектовании ДОУ и 

зачисления ребенка в ДОУ, при администрации района создается конфликтная комиссия. 

9. Группы детей создаются по возрастному принципу. 

10. Не допускаются ограничения в приеме по полу, расе, национальности, языку 

происхождения, отношение к религии, состоянию здоровья, социальному положению 

родителей (законных представителей) детей. 

11. Ежегодно руководитель ДОУ проводит итоги по контингенту воспитанников и 

зафиксировать их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 января 

за прошедший календарный год, с указанием количества воспитанников, выбывших в школу 

и по другим причинам, количество воспитанников, принятых за период, в том числе детей, 

принятых во внеочередном или первоочередном порядке с разбивкой по наименованиям 

льготных категорий. 

Положение о конфликтной комиссии и персональный состав утверждаются 

распоряжением администрации района Санкт-Петербурга. 
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3. Прием в ОУ 

 

3.1. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в ДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется 

в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, N 9, ст. 1137) 

и настоящим Порядком. 

3.2. Правила Порядка по образовательным программам ОУ должны обеспечивать 

прием в образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования. 

3.3. Правила приема в ОУ на обучение должны обеспечивать также прием в 

образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного 

образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная 

образовательная организация (далее - закрепленная территория)1. 

3.4. В субъектах Российской Федерации - городе федерального значения Санкт-

Петербурге и полномочия органов местного самоуправления внутригородских 

муниципальных образований в сфере образования, в том числе по закреплению 

образовательных организаций субъектов Российской Федерации за конкретными 

территориями, устанавливаются законами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения Санкт-Петербурга .2 

3.5. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 

право преимущественного приема в ДОУ, в которых обучаются их братья и (или) сестры3. 

3.6. В приеме в ОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных частью 2 статьи 78 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 

29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 30, ст. 4134). В случае 

отсутствия мест в ОУ родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о 

его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования4. 

1.Часть 3 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598). 

2 Часть 2 статьи 9 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2014, N 19, ст. 2289). 

3 Часть 3.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 4952, ст. 69707833). 

4. Часть 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598). 
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3.7. Ознакамливает родителей (законных представителей) ребенка с уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников4. 

3.8. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, 

указанных в «Порядке комплектования воспитанниками государственных образовательных 

учреждений, реализующих программу дошкольного образования, находящиеся в ведении 

администрации районов Санкт-Петербурга» от 31.01.2022 №167, размещаются на 

информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте 

образовательной организации в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет". 

3.9. ОУ размещают на информационном стенде образовательной организации и на 

официальном сайте образовательной организации распорядительный акт определенного 

законами, о закреплении ОУ за конкретными территориями образовательных организаций 

за конкретными территориями муниципального района, городского округа, издаваемый не 

позднее 1 апреля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории). 

3.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через официальный сайт ОУ, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме 

в ОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

3.11. Прием в ОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

3.12. Прием в ОУ осуществляется по направлению органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления посредством 

использования региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"5. 

Документы о приеме подаются в ОУ, в которую получено направление в рамках 

реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного 

самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в ОУ, 

реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)6. 

3.13. Уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации или органом местного самоуправления, а также по решению указанных органов 

подведомственной им организацией родителю (законному представителю) ребенка 

предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций) следующая информация: 

1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи 

заявления); 

2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним; 

3) о последовательности предоставления места в государственной или 

муниципальной образовательной организации; 

4) о документе о предоставлении места в государственной или 

муниципальной образовательной организации; 

 

4.Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 
Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598). 

5. Часть 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 52, ст. 7833). 
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5) о документе о зачислении ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную 

3.14. Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

3.15. Заявление для направления в ОУ представляется в орган исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления на бумажном носителе 

и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

3.16. Заявление о приеме представляется в ОУ на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

3.17. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными 

представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

6) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; н) о желаемой дате приема на обучение. 

3.18. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о ДОУ, выбранных для приема, и о наличии права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при 

необходимости). 

3.19. При наличии у ребенка полнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в 

государственной или муниципальной образовательной организации, выбранной родителем 

(законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) 

дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию           (-ии), имя (имена), 

отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных тлт неполнородных братьев и (или) 

сестер. 
 

7
Часть 17 статьи 98 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 52, ст. 7833). 
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3.20. Для направления и/или приема в ДОУ родители (законные представители) ребенка 

предъявляют следующие документы: 

3.20.1 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 

25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

3.20.2 документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

3.20.3 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

3.20.4 Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости); 

3.20.5 Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет 

(предъявляют): 

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) или законность 

представления прав ребенка); 

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид 

на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 

проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную кару, либо 

иные предусмотренные Федеральным законом или международным договором Российской 

Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без 

гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющего личность лица 

без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности 

лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих 

личность лица без гражданства); 

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого 

счета (далее-СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности, в том числе копи документов, подтверждающих 

присвоение родителю (родителями) (законному (законным) представителю 

(представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии). 

В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных 

настоящим пунктом настоящего Порядка, в сроки, установленные локальным нормативным 

актом ОО, ОО возвращает заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете и 

направляется в государственную или муниципальную образовательную организацию после 



10 
 

подтверждения (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) 

полного комплекта документом, предусмотренных настоящим пунктом настоящего 

Порядка, а также при наличии свободных мест в ОО. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документов предоставляют на 

русском языке с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.20.6. пункт 3.20.5.  не распространяется на иностранных граждан, указанных в 

подпункте 2 пункта 20 и 21 статьи 5 федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Иностранные граждане, указанные в абзаце 1 настоящего пункта настоящего порядка, 

предоставляют следующие документы: 

Копию свидетельства о рождении ребенка; 

Копию паспорта; 

Справку о регистрации по месту жительства. 

3.20.7 Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации. 

3.21. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого- 

медико-педагогической комиссии. 

3.22. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные 

организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не 

допускается. 

3.23. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов 

регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им 

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю (законному 

представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица ДОУ, 

ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и 

перечень представленных при приеме документов; 

3.24. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.21 настоящего Порядка, 

остается на учете и направляется в государственную или муниципальную образовательную 

организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в 

предоставлении места. 

3.25. После приема полного пакета документов, предусмотренных пунктом 3.20. 

настоящего Порядка, образовательная организация заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее-договор) с родителями 

(законными представителями) ребенка; 

3.26. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о 

зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в 

течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в 

трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной 

организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет 

размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число 

детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся 

в предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной 
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организации. 

3.27. На каждого ребенка, зачисленного ДОУ, оформляется личное дело, в котором 

хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка 

документов.  

3.28. Личные дела обучающихся, хранят в сейфе ДОУ в течении всего времени 

пребывания Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от обучающего в 

ДОУ и один год после отчисления обучающегося из ДОУ. 

 

4. Функции и полномочия ОУ 

 

4.1. ОУ в своей деятельности по приему ребенка в ОУ руководствуется 

Административным регламентом и настоящим Порядком. 

4.2. Осуществляет прием детей в ОУ по личному заявлению о зачислении ребенка в 

ДОУ родителя (законного представителя) согласно приложению N2 при предъявлении 

оригиналов документов согласно приложению №3, в сроки действия направления, 

выданного комиссией по комплектованию (30 календарных дней). Родители (законные 

представители) несут ответственность за своевременное предоставление необходимых 

документов в ОУ. 

4.3. Осуществляет прием и регистрацию заявления о приеме ребенка в ОУ: 

в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования; 

в форме документа на бумажном носителе. 

4.4. При приеме документов в ДОУ должностное лицо регистрирует заявление о 

приеме ребенка в ОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителем 

(законным представителем), в журнале регистрации приема заявлений о приеме в ОУ по 

форме согласно приложению N 4. 

4.5. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

4.6. Должностное лицо выдает расписку о приеме документов, заверенную подписью 

должностного лица, ответственного за прием документов согласно приложению N 5. 

4.7. Руководитель принимает решение о приеме ребенка в ОУ или об отказе в приема 

в ОУ по результатам рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним. 

Основания для отказа в зачислении ребенка в ОУ: 

отсутствие ребенка в списке направленных детей, переданном из комиссии, и 

отсутствие выданного комиссией направления в ОУ; 

непредставление документов, необходимых для оказания государственной услуги, 

указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента; 

обращение лица, не относящегося к категории заявителей. 

4.8. Руководитель заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования с родителем (законным представителем) ребенка в 2 

экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю) 

ребенка. Второй экземпляр хранится в личном деле воспитанника.  

4.9. Руководитель ДОУ (либо уполномоченное лицо обязан ознакомить родителей 

(законных представителей) с уставом ОУ, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими локальными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 



12 
 

обязанности воспитанников. 

4.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными 

документами фиксируются в заявлении о зачислении ребенка в ОУ и заверяется подписью 

родителей ( законных п р е д с т а в и т е л е й ) р е б е н к а .  Подписью 

р о д и т е л е й  ( законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку персональных данных ребенка в соответствии с действующим законодательством. 

4.11. Обучение ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования осуществляется только с согласия родителей (законных представителей). 

Согласие родителей (законных представителей) должно быть зафиксировано в заявлении о 

зачислении ребенка в ОУ и заверено личной подписью. 

4.12. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о 

приеме ребенка в ОУ. Приказ о приеме издает руководитель ОУ в срок не позднее 3-х 

рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным программа 

дошкольного образования с родителем (законным представителем) ребенка. 

4.13. Информация о приеме ребенка в ОУ, отказе в приеме в ОУ с указанием причины 

отказа вносится должностным лицом ОУ в КАИС КРО в день принятия решения о приеме 

(отказе в приеме) ребенка в ОУ.  

4.14. Распорядительные акты о приеме ребенка в ОУ размещаются на информационном 

стенде ОУ в течение 3-х дней после издания приказа о приеме ребенка в ОУ. 

4.15. При приеме ребенка, отчисленного из исходного ОУ, принимающее ОУ в течение 

двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о приеме ребенка в ОУ в порядке 

перевода информирует исходное ОУ о номере и дате распорядительного акта о приеме 

ребенка в принимающее ОУ. 

4.16. Должностное лицо информирует комиссию о неявке родителя (законного 

представителя) в ОУ для подачи заявления о приеме ребенка в ОУ и документов в сроки 

действия направления в ОУ, о наличии свободных мест в ОУ по мере их появления, о 

необходимости перевода детей в другое ОУ на время капитального ремонта ОУ, при 

отсутствии в ОУ следующей возрастной группы по обучению по образовательной программе 

дошкольного образования. 

4.17. Оформляет на каждого ребенка, принятого в ОУ, личное дело, в котором хранятся 

документы, предоставленные при приеме документов в ОУ. 

4.18. Руководитель ОУ на основании приказа осуществляет перевод воспитанников в 

другое ОУ из группы общеразвивающей на определенный срок на летний период. 

4.19. Информирует родителей (законных представителей) о прекращении деятельности 

ОУ при возникновении случаев, указанных в п.2.3.12 Порядка. 

4.20. Доводит до сведения родителей (законных представителей) перечень 

принимающих ОУ. Получает письменные согласия родителей (законных представителей) о 

выборе принимающего ОУ. 

4.21. Направляет сведения в комиссию о предстоящем переводе воспитанников с 

учетом возрастной категории обучающихся, направленности групп и осваиваемых 

образовательных программ дошкольного образования. 

4.22. Образовательные отношения прекращаются по инициативе родителей (законных 

представителей) на основании выданного направления комиссией. 

4.23. Ведет Книгу учета движения детей для регистрации сведений о воспитанниках и 

родителях (законных представителях) (далее - Книга движения) согласно приложению N 3 

к настоящему Порядку. Книга движения должна быть пронумерована, прошита и заверена 

подписью руководителя ОУ и печатью. 

4.24. Ежегодно руководитель ОУ обязан подвести итоги по контингенту воспитанников 



13 
 

и зафиксировать их в Книге движения на 01 сентября за прошедший учебный год, на 01 

января за прошедший календарный год, с указанием количества воспитанников, выбывших 

в школу и по другим причинам, численность воспитанников, принятых за период, в том числе 

детей, принятых во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке, с 

разбивкой по наименованиям категорий. 

4.25. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт ОУ об отчислении воспитанника из этого ОУ. Права и обязанности 

воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами ОУ, прекращаются с даты его отчисления из ОУ. 

 

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается на 

Педагогическом совете и утверждается приказом директора Школы. 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

5.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1 настоящего Положения. 

5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 



14 
 

Приложение №1 к правилам приема 

обучающихся по образовательным 

программам дошкольного образования 

ГБОУ СОШ № 391 Санкт-Петербурга 

Категории граждан, имеющих право на 

Внеочередной, первоочередной и преимущественный прием ребенка в ОУ 

1. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 

внеочередное зачисление ребенка в ОУ: 

 

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (пункты 1-4, 6, 11 статьи 13 Закона Российской Федерации 

от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 

радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"); 

 

дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре 

Российской Федерации"); 

 

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный 

закон от 28.12.2010 N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской 

Федерации"); 

 

дети судей (Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей 

в Российской Федерации"); 

 

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и 

иных лиц, участвовавших в выполнении задач на территориях Южной Осетии и 

Абхазии (п. 4 Постановления Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 

N 587 "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты 

военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, 

участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан 

Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и 

Абхазии"); 

 

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и 

иных лиц, участвовавших в выполнении задач на территории Республики Дагестан; 

 

дети граждан, принимавших в составе подразделений особого риска 

непосредственное участие в испытаниях ядерного и термоядерного оружия, 

ликвидации аварий ядерных установок. 

 

дети, один из родителей (законных представителей) которых участвует или 

участвовал в проведении специальной военной операции (в выполнении 

специальных задач) на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской 

Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины, в 

том числе призваны на военную службу по мобилизации в Вооруженные силы 

Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской 



15 
 

Федерации от 21.09.2022 №647 «Об объявлении частичной мобилизации в 

Российской Федерации»; 

 

дети и лица старше 18 лет, являющиеся пасынками и падчерицами лиц, которые 

участвует или участвовал в проведении специальной военной операции (в 

выполнении специальных задач) на территориях Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и 

Украины, в том числе призваны на военную службу по мобилизации в 

Вооруженные силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента 

Российской Федерации от 21.09.2022 №647 «Об объявлении частичной 

мобилизации в Российской Федерации»; 

 

дети военнослужащих и граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, предусмотренных Федеральным законом от 31.05.1996 № 61-ФЗ 

"Об обороне" (далее - граждане, пребывающие в добровольческих формированиях) 

и погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции 

(выполнением специальных задач) на территориях Украины, Донецкой Народной 

Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области Херсонской 

области (далее - специальная военная операция) и мобилизационных мероприятий 

в период ее проведения либо позднее указанного периода, но вследствие увечья 

(ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач 

в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные 

(удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая 

приемную семью, по месту жительства их семей (абзац введен в действие с 

01.09.2025 Распоряжением Правительства Санкт-Петербурга Комитета по 

образованию от 27.12.2024 №1695-р); 

 

дети сотрудника, проходившего службу в войсках национальной гвардии 

Российской Федерации и имеющего специальные звания полиции, погибшего 

(умершего) при выполнении задач в ходе специальной военной операции либо 

позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или 

заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной 

военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, по месту 

жительства их семей (абзац введен в действие с 01.09.2025 Распоряжением 

Правительства Санкт-Петербурга Комитета по образованию от 27.12.2024 №1695-

р). 

 

2. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на 

первоочередной прием ребенка в ОУ: 

 

дети-инвалиды;  

 

дети, один из родителей, которых является инвалидом (Указ Президента 

Российской Федерации от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах 

государственной поддержки инвалидов"); 

 

дети сотрудников, проходящих службу в войсках национальной гвардии; 

 

дети сотрудника полиции и находящихся на их иждевении дети (Федеральный закон 

от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции"); 
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дети сотрудников полиции, погибших (умерших), и находящихся на их иждевении 

дети; 

 

дети граждан, уволенных со службы в полиции по особым обстоятельствам, и 

находящиеся (находившиеся) на их иждевении дети; 

 

дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительской системы и 

находящиеся на их иждевении дети; 

 

дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительской системы, 

погибших (умерших), и находившиеся на их иждевении дети; 

 

дети граждан, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-

исполнительской системы по особым обстоятельствам, и находящиеся 

(находившиеся) на их иждевении дети; 

 

дети органов принудительного исполнения и находящиеся на их иждевении дети; 

 

дети сотрудников органов принудительного исполнения погибших (умерших), и 

находившиеся на их иждевении дети; 

 

дети граждан, уволенных со службы в органах принудительного исполнения по 

особым обстоятельствам, и находившиеся (находившиеся) на их иждевении дети; 

 

дети с о т р у д н и к о в  о р г а н о в  в н у т р е н н и х  д е л , н е  я в л я ю щ и х с я  

с о т р у д н и к а м и  п о л и ц и и  (Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О 

полиции"); 

 

дети сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной 

противопожарной службы и находящиеся на их иждевении дети; 

 

дети сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной 

противопожарной службы, погибших (умерших), и находившиеся на их иждевении 

дети; 

 

дети граждан, уволенных со службы в федеральной противопожарной службы 

Государственной противопожарной службы по особым обстоятельствам, и 

находящиеся (находившиеся) на их иждевении дети; 

 

дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации и находящиеся на их 

иждевении дети; 

 

дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации погибших 

(умерших), и находившиеся на их иждевении дети; 

 

дети граждан, уволенных со службы в таможенных органов Российской Федерации 

по особым обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на их иждевении дети; 

 

дети военнослужащих и граждан, пребывающих в добровольческих 

формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под 
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опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, по месту 

жительства их семей (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих»). (абзац введен в действие с 01.09.2025 Распоряжением 

Правительства Санкт-Петербурга Комитета по образованию от 27.12.2024 №1695-

р); 

 

дети военнослужащих, в том числе усыновленные (удочеренные) или 

находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную 

семью, проходящих военную службу по контракту ( пункт в редакции, введенной 

в действие с 09.01.2025 года распоряжением Комитета по образованию Санкт-

Петербурга от 27.12.2024 №1695-р. 

 

3. Право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования в ОУ имеют: 

 

Дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, в случаях, если в указанном 

ОУ обучаются братья и(или) сестры (полнородные и неполнородные, 

усыновленные (удочеренные), и (или) дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) ребенка, в отношении которого 

подается заявление, или дети, родителями (законными представителями) которых 

являются опекуны (попечители) ребенка, в отношении которого подается 

заявление; 

 

Дети из семей, в которых воспитывается ребенок-инвалид; 

 

Дети, родитель (законный представитель) которых занимает штатную должность в 

данном ОУ; 

 
дети граждан, удостоенных премий Правительства Санкт-Петербурга "За активное 

участие в охране общественного порядка в Санкт-Петербурге" и "Лучший 

народный дружинник Санкт-Петербурга;" 

 

дети-сироты и дети, оставшиеся без попечительства; 

 

дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; 

 

дети из семей, являющимися получателями государственной социальной помощи, 

в соответствии с Федеральным законом от 17.07.1999 №178-ФЗ. 

 

4. Дети граждан, имеющих право предоставление места в ОУ не позднее месячного 

срока с момента обращения с заявлением о постановке на учет: 

 

Дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, граждан, проходивших 

военную службу по контракту, уволенных с военной службы по достижению ими 

предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в 

связи с организационно-штатными мероприятиями в ОО, ближайшие к месту их 

жительства. (распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга  от 

27.12.2024 №1695-р). 
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Приложение №2  

к правилам приема обучающихся по 

образовательным программам 

дошкольного образования  

ГБОУ СОШ № 391 Санкт-Петербурга 

 

 

Учетный №_____________  

Директору Государственного 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения средней 

общеобразовательной школы № 391 

Красносельского района Санкт-

Петербурга 

Рябовой Елене Борисовне 

 

от_________________________ 

 

Адрес регистрации 

__________________________________ 

документ, удостоверяющий личность 

заявителя: 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

документ подтверждающий статус 

законного представителя ребенка: 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

__________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

         Контактные телефоны: 

___________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 О ПРИЕМЕ РЕБЕНКА В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

        Прошу принять моего ребенка (сын, дочь): 

фамилия, имя, отчество  

(последнее – при наличии) ребенка 

 

 

свидетельство о рождении (ребенка) 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

 

 

дата и место рождения (ребенка)  

место  регистрации (ребенка)  

 

место  проживания (ребенка)  
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в Государственное общеобразовательное учреждение среднюю 

общеобразовательную школу № 391 Красносельского района Санкт- Петербурга 

в группу общеразвивающей 

направленности с  

«___»____________20______г. 

язык обучения русский 

С лицензией Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 

средней общеобразовательной школы № 391 Красносельского района Санкт-

Петербурга (далее - ОУ) на право осуществления образовательной деятельности, 

Уставом ОУ, осуществляющей образовательную деятельность по реализации 

образовательной программы дошкольного образования, образовательной программой, 

реализуемой в ОУ, ознакомлен (а).  

 

«_____»__________20___г.       ______________   

дата            подпись  

Даю согласие на обработку персональных данных моих и ребенка*: 

__________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О ребенка) 

«_____»__________20___г.       ______________    

        дата                                                                                                                                                                                                    
подпись  

Даю согласие на обучение моего ребенка, 

__________________________________________________________________________,  

(Ф.И.О ребенка) 

по образовательной программе дошкольного образования ОУ. 

«_____»__________20___г.       ______________    

дата                      подпись  

 

*Я даю свое согласие на использование своих персональных данных в целях 

обеспечения взаимодействия с дошкольным образовательным учреждением  по 

вопросам образовательно-воспитательной деятельности в учреждении. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении 

моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения 

указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу третьим лицам – Департаменту образования города Санкт-Петербурга, 

районным медицинским учреждениям и т.д.), обезличивание, блокирование, 

трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных 

действий с персональными данными, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации. 

ОУ гарантирует, что обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

_____________________________/___________________. 

                             расшифровка                                                    подпись 

Я проинформирован, что ОУ будет обрабатывать персональные данные как 

неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки. 

____________________________/____________________ 

                             расшифровка                                                    подпись 

 

Согласие действует с даты подписания и в течение срока, установленного договором.  
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Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую по собственной воле и в 

интересах своего ребёнка (подопечного). 

____________________________/___________________ 

                                 расшифровка                                       подпись 

 

Приложение №3  

к правилам приема                     обучающихся по 

образовательным программам дошкольного 

образования ГБОУ СОШ № 391 Санкт-Петербурга 

 

Книга учета движения воспитанников 

 

N 

п 

/ п 

Фамил

ия Имя 

отчест

во 

Дата 

рожде

ния 

ребен

ка 

№ 

направл

ения 

Адрес, 

контак

тный 

телефо

н 

Сведения о 

родителях 

(законных 

представите

лях) Ф.И.О., 

контактные 

данные , 

электронная 

почта 

Реквизиты 

договора с 

(законным 

и 

представит 

елями)с 

При 

ем 

ребен

ка в 

ОУ 

Дата 

отчисле

ния 

Куд а 

выбы

л ребе 

нок 

Основа

ние 

для 

отчисле

ния 

Книга учета движения воспитанников должна быть пронумерована, прошита 

и заверена подписью руководителя образовательного учреждения и печатью 

 

 

Приложение №4  

к правилам приема обучающихся по 

образовательным программам 

дошкольного образования  

ГБОУ СОШ № 391 Санкт-Петербурга 

 

Журнал приема заявлений о приеме в образовательное учреждение 

 

наименование образовательного учреждения 

 

№ Ф.И.О. 

родителя 

(законного 

представителя) 

Дата 

приема 

заявления 

Перечень 

принятых 

документов 

Подпись 

родителя 

(законного 

представителя

) 

Подпись 

ответственного 

лица 

      

Журнал приема заявлений о приеме в ОУ должен быть пронумерован, прошит и заверен 

подписью руководителя ОУ и печатью 
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Приложение №5 к правилам приема 

обучающихся по образовательным 

программам дошкольного образования 

ГБОУ СОШ № 391 Санкт-Петербурга 

 

Расписка о получении документов 

Уважаемый(ая)  

(ФИО заявителя) 

Уведомляю о том, что представленные Вами документы к заявлению о приеме 

 

(ФИ ребенка) 

зарегистрированы в журнале приема заявлений о приеме в Государственное 

бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа     

№ 391 Красносельского района Санкт-Петербурга (далее - ОУ) 

Входящий номер и дата приема документов  

Перечень представленных документов и отметка об их получении: 

 

Сведения о сроках уведомления о зачислении в ОУ 

 

Контактные телефоны для получения информации: 8(812)246-50-04 

Телефон Администрации Красносельского района Санкт-Петербурга   

« »  

 

Исполнитель 
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